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Agenda

Bruk overskrifts stiler 
og  Disposisjon

Bruk et 
referanseverktøy

EndNote

Referanser og lister 
med tabeller og 

figurer

Legg inn referanser til 
figurer eller kapitler



Stiler og disposisjon

• Overskrifter

• Årsrapporten er delt inn i 3 
hoveddeler og disse er 
markert som titler

• Alle overskrifter er 
nummererte, og 
nummereringen vil 
automatisk følge oppsatt mal 
når dere legger til nye 
overskrifter



Legge til flere 
nummererte overskrifter



Disposisjon



Referanseverktøy



Legg inn referanse til figurer eller kapitler





Sett inn liste med tabeller og figurer



Referere til kapitler, figurer eller tabeller



Andre kjekke snarveier

• CTRL+C – kopierer det merkede området

• CTRL+V – limer inn det kopierte 

• CTRL+Z – angre siste inntasting

• SKIFT+F5 – flytter markøren til forrige revisjon



Sortere data i tabell i word


